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DOA.261.31.2019.AZ
Wyszków, dnia 29.11.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urząd Pracy w Wyszkowie zaprasza do składnia ofert na: „Usługę migracji danych z programu Zasiłki SOETO do bazy SyriuszStd”

I.    OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest : „Usługa migracji danych z programu Zasiłki SOETO do bazy SyriuszStd”

Migracja ma umożliwić dostępność w bazie SyriuszStd danych archiwalnych z SOETO, bez konieczności utrzymywania

bazy SOETO.

W ramach procesu migrowane są:

1. Dane podstawowe,

2. Dane adresowe,

3. Wypłacone świadczenia,

4. Wybrane zdarzenia.

Procedura migracji przeanalizuje, czy dana osoba jest już w systemie SyriuszStd. Jeśli będzie to zdarzenia i świadczenia są domigrowywane. Jeśli danej osoby nie będzie w SyriuszStd, migrowane są wszystkie dane z systemu źródłowego Soeto.

Zamówienie należy zrealizować w terminie do 23.12.2019r.
II. KRYTERIUM WYBORU OFERTY
1.  Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto - 100 %. 
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę. 

3. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

4. Zaproponowana cena nie podlega negocjacji. 

5. W ofercie należy podać cenę brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia. Cena oferty musi być podana 
w złotych polskich cyfrowo i słownie. 

6. Do Oferty należy dołączyć listę Powiatowych Urzędów Pracy, w których Wykonawca wykonał migrację danych 
z programu Zasiłki SOETO do bazy SyriuszStd (lista minimum 10 Urzędów Pracy). Przesłana oferta cenowa bez ww. listy będzie ofertą nieważną i nie będzie brana pod uwagę.

III. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z DOSTAWCAMI

Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego pod numerem telefonu (0-29) 742-61-66, 743-09-45, 742-21-35. - Arkadiusz Zglinicki lub Krzysztof Napiórkowski.
IV. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferta musi być przygotowana zgodnie z treścią wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy 
w zakresie jego praw majątkowych, lub przez osobę umocowaną przez osoby uprawnione. 

3. Oferta winna być napisana czytelnie i trwałą techniką w języku polskim. 

4. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, itp.), muszą być parafowane i datowane przez osobę lub osoby podpisujące ofertę, w przeciwnym wypadku powyższe zmiany nie będą uwzględniane. 

5. Wypełnioną ofertę prosimy przesłać pocztą, lub złożyć osobiście do dnia 4 grudnia 2019r. do godziny 14.00 na adres Powiatowy Urząd Pracy w Wyszkowie, 07-200 Wyszków, ul. Tadeusza Kościuszki 15. (liczy się data doręczenia do PUP). Oferty można także składać e-mail’em na adres wawy@praca.gov.pl po uprzednim poinformowaniu o tym telefonicznie Zamawiającego. O wynikach cenowych można dowiadywać się od dnia 
4 grudnia 2019r. od godziny 14.30 – telefonicznie lub osobiście.
6.  Pisemne oferty należy składać z dopiskiem: „Usługa migracji danych z programu Zasiłki SOETO do bazy SyriuszStd”. (nie dot. ofert przesłanych email’em).

7. Do oferty należy dołączyć Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego - Klauzula informacyjna (RODO),

8. Jeśli cena najniższej oferty przekroczy zaplanowane środki finansowe Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyn z czego Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego bez podania przyczyn z czego Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia.

10. W przypadku wycofania oferty przez Wykonawcę, odrzuceniu oferty przez Zamawiającego, gdy nie spełnia ona wymagań formalnych lub w sytuacji niepodpisania umowy przez wybranego Wykonawcę, dopuszcza się możliwość wyboru kolejnej złożonej oferty w tym zapytaniu ofertowym.

11. W załączeniu Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego: wzór umowy oraz Załącznik nr 4: propozycja wzoru umowy na powierzenie przetwarzania danych osobowych.

Niniejsze zapytanie ofertowe i wszelkie informacje w nim zawarte oraz złożona przez Wykonawcę oferta będą stanowiły załącznik do podpisywanej umowy.
………………………………………..
Załącznik nr 1
            (Nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Powiatowy Urząd Pracy 

w Wyszkowie

07-200 Wyszków

ul. Tadeusza Kościuszki 15

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ……...2019 r. na : „Usługa migracji danych z programu Zasiłki SOETO do bazy SyriuszStd” oferujemy realizację zamówienia za cenę:
Netto: ……………………………………………………………………………………………………………….zł, 

Słownie netto zł …………………………………………………………………………………………………






(prosimy podać cenę całości zamówienia)

Brutto: ……………………………………………………………………………………………………………….zł, 

Słownie brutto zł …………………………………………………………………………………………………






(prosimy podać cenę całości zamówienia)

Oświadczamy, że:

1. Zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnoszę/simy do niego żadnych zastrzeżeń, 
2. Akceptujemy warunki określone we wzorze umowy, stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania 
i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach określonych we wzorze umowy w miejscu i w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,

3. Świadomy/i odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 k.k. oświadczam/y, że :

– posiadam/y uprawnienia do wykonywania określonej działalności ,

– posiadam/y odpowiednią wiedzę, doświadczenie, oraz dysponuję/my odpowiednim potencjałem technicznym 
i odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4. W załączeniu przedstawiamy listę min. 10 Powiatowych Urzędów Pracy, w których Wykonawca wykonał migrację danych z programu Zasiłki SOETO do bazy SyriuszStd. 

5. Wszystkie złożone wraz z ofertą dokumenty i oświadczenia są zgodne z prawdą.

        Podpisano: 

………………………………………                                                   ……………………………………………..

           (miejscowość i data)                                                                                          
                                                                             podpisy i pieczęć dostawcy lub osób  






           

          uprawnionych do reprezentowania Wykonawcyy  

Załącznik 2 - Klauzula informacyjna :
Wypełniając postanowienia określone w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuje się, że:

1. Administratorem Pana(i) danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Wyszkowie, 
z siedzibą przy ulicy Tadeusza Kościuszki 15,  07-200 Wyszków.

2. Administrator zgodnie z art. 37 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) wyznaczył inspektora ochrony danych. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest możliwy poprzez adres email: iod@wyszkow.praca.gov.pl.

3. Pana(i) dane osobowe będą przetwarzane celu przeprowadzenia zapytania ofertowego, oraz podjęcia działań przed zawarciem umowy i w związku z zawarciem umowy.

4. Dane mogą zostać udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa oraz podmiotom, z którymi Administrator podpisał umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych.

5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat liczony od dnia zakończenia umowy lub zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt (okres liczony od 1 stycznia roku następnego po zakończeniu sprawy). 

6. Dane osobowe Wykonawców z którymi nie zostanie podpisana umowa będą przechowywane przez okres 3 lat liczony od dnia zakończenia postępowania lub zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt (okres liczony od 1 stycznia roku następnego po zakończeniu sprawy). 

7. Przysługuje Panu(i) prawo dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

8. Przysługuje Panu(i) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

9. Podanie danych osobowych jest obowiązkowe. Konsekwencją niepodania określonych danych będzie brak możliwości podpisania umowy lub złożenia oferty w zapytaniu ofertowym.
Pana(i) dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

10.  







       Załącznik nr 3: Wzór umowy
UMOWA NR …………………
Zawarta w dniu …………..….2019 r. pomiędzy:

Starostą Powiatu Wyszkowskiego, w imieniu którego na podstawie udzielonego upoważnienia występuje Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Wyszkowie Pani Grażyna Polak, zwanym dalej „Zamawiającym”

a ……………………………………………………………………………………………

reprezentowanym przez……………………………………………………., zwanym dalej „Wykonawcą” wyłonionym 
w zapytaniu ofertowym z dnia ………………. r.

W wyniku zapytania ofertowego z została zawarta umowa następującej treści:

Do umowy nie stosuje się ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1986), gdyż wartość przedmiotu zamówienia nie przekracza równowartości 30.000 EURO, zgodnie z art. 4 pkt 8 Prawa zamówień publicznych.  
§1.

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt i ryzyko do „Usługi migracji danych 
z programu Zasiłki SOETO do bazy SyriuszStd” zwanych dalej towarem.

2. Łączna wartość przedmiotu zamówienia określonego w §1 ust. 1 umowy wraz z podatkiem VAT wynosi …………………….. zł (słownie: ……………………………… 00/100) zgodnie ze złożoną ofertą cenową z dnia ………………… na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.
3. Kwota określona w ust 2 jest ceną ryczałtową i obejmuje wykonanie całości przedmiotu umowy, o którym mowa 
w § 1.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialność Wykonawcy za prawidłowe oszacowanie wszystkich kosztów związanych z wykonaniem przedmiotu umowy.

5. Wykonawca oświadcza, że do wykonania zadania użyje legalne oprogramowanie oraz, że ma pełne prawo wykorzystywania tego oprogramowania. 

6. Za wykonanie przedmiotu umowy uważa się dostarczenie przez Wykonawcę Zamawiającemu bazy danych Syriusz 
z przemigrowanymi danymi z Soeto do siedziby Zamawiającego lub innego miejsca wskazanego przez Zamawiającego w terminie do 23 grudnia 2019 r.

7. Wykonawca będzie informował Zamawiającego o wszystkich etapach realizacji zamówienia a w szczególności 
o terminie przygotowania bazy do migracji do Syriusz Std w celu uprzedzenia osoby administrującej bazą Syriusza 
w CPD.

8. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy opisany w ust. 1  będzie realizowany zgodnie z wytycznymi określonymi w zapytaniu ofertowym, przepisami o ochronie danych osobowych, zasadami współczesnej wiedzy technicznej oraz należytą starannością.

9. Zamawiający będzie zgłaszał problemy z funkcjonowaniem zmigrowanej bazy na numer …………………..………………………….…….. lub e-mail na konto: ………………………………….
§2.
1. Zapytanie ofertowe z dnia …………….. r. i postanowienia w nim zawarte oraz złożona oferta Wykonawcy z dnia ………………..r  stanowią integralną część umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że wszystkie złożone wraz z ofertą dokumenty i oświadczenia są zgodne z prawdą.

§3.

1. W razie zwłoki w wykonaniu usługi w terminie określonym w § 1 ust. 6, Wykonawca zapłaci karę umowną 
w wysokości 1% wartości brutto umowy za każdy dzień opóźnienia.
2. Wykonawca udzieli Zamawiającemu gwarancji integralności bazy Syriusz po wykonanej migracji.
3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 % wynagrodzenia brutto określonego w § 1 ust. 2 w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn za które odpowiada Wykonawca. 
4. Wykonawca oświadcza, że zezwala na potrącenie z wynagrodzenia kwot przysługujących z tytułu kar umownych. 
Z tytułu dokonania potrącenia części wynagrodzenia spowodowanego naliczeniem kar umownych Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia odszkodowawcze od Zamawiającego.

5. Jeżeli Zamawiający opóźni się z zapłatą wynagrodzenia lub jego części, Wykonawca może naliczyć za czas opóźnienia odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia, liczone od kwoty, której wypłata nastąpiła 
z opóźnieniem. 

6. Przewidziane wyżej kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, nie wyższej jednak niż 100 000,00 zł. 

§4.

1. Po wykonaniu migracji Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia rachunku/faktury VAT przedstawiającej ceny ustalone w OFERCIE.
2. Wykonawca gwarantuje, że ceny zaproponowane w ofercie nie ulegną podwyższeniu przez cały czas realizacji umowy.

3. Podstawą do wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawcę, jest sporządzenie i podpisanie bezusterkowego protokołu odbioru przeprowadzenia migracji, przez Wykonawcę i Zamawiającego, potwierdzającego należyte wykonanie przedmiotu umowy.

4. Należność będzie uregulowana przelewem z konta Zamawiającego na konto Wykonawcy na numer podany na rachunku/fakturze w terminie do 14 dni od dnia otrzymania rachunku/faktury, chyba, że nie zostaną spełnione warunki określone w niniejszej umowie.

5. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym Zamawiający wyłącza możliwość stosowania przez Wykonawcę względem Zamawiającego ustrukturyzowanych faktur elektronicznych w związku z realizacją niniejszej umowy.

6. Wykonawca nie może przelać wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na Stronę trzecią bez pisemnej zgody Zamawiającego.

§5.

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w terminie 7 dni, jeśli jej realizacja nie leży 
w interesie publicznym, czego nie dało się wcześniej przewidzieć.
2. Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy w całości lub w zakresie nie wykonanej części umowy ze skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy w szczególności w razie uchybienia terminu określonego w § 1 ust. 6 więcej niż 7 dni. 

3. Odstąpienie od umowy należy uzasadnić pisemnie. Jest ono skuteczne dopiero wtedy jeżeli Zamawiający wyznaczył Wykonawcy termin do wypełnienia postanowień umowy i poinformował go, że po bezskutecznym upływie tego terminu odstąpi od umowy.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym, jeśli Wykonawca:

1) wykonuje przedmiot umowy niezgodnie z zakresem prac,
2) opóźnia wykonanie przedmiotu umowy w sposób nie gwarantujący jego wykonanie w terminie umownym,
3) stosuje materiały i urządzenia niedopuszczone do obrotu i stosowania na terenie RP,
4) w jakikolwiek sposób narusza postanowienia niniejszej umowy.
5. Wykonawca oświadcza, że zatrudnia pracowników lub zawiera umowy ze zleceniobiorcami oraz, że taka sytuacja będzie występowała przez cały okres obowiązywania umowy w związku z czym Wykonawca nie jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. z 2017 r. poz. 847).

§6.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy będą dokonywane za porozumieniem stron i wymagają dla swej ważności zachowania formy pisemnej a warunkiem takiej zmiany będą okoliczności, których nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy a jest to niezbędne w celu prawidłowego i zgodnego z prawem wykonania przedmiotu zamówienia.

§7.
Ewentualne sprawy sporne wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy po wyczerpaniu możliwości ich polubownego załatwienia podlegać będą rozstrzygnięciu przez sąd miejscowo właściwy dla Zamawiającego.

§8.

1. Każda ze stron ma możliwość wypowiedzenia umowy w przypadku wystąpienia zdarzeń losowych.

2. Wypowiedzenie takie powoduje obciążenie karą umowną strony wypowiadającej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 1 ust. 2.

§9.
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§10.

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Dostawcy, dwa dla Zamawiającego.
           ZAMAWIAJĄCY:                                                                                              WYKONAWCA:
Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego (propozycja umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych)
Umowa 
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia ................................... w ..................................., pomiędzy

………………………………………………………………………………………………………………………………..………. z siedzibą w ……….……………………………… (……-………), ul. …………………………………………………, NIP ………………………………., REGON …………………………….……….,  reprezentowaną przez:
........................................ – …………………………………………..

(dalej „Administrator”)

a

........................................ – …………………………………………..

(dalej „Przetwarzający”)

łącznie zwanymi Stronami, a każda z osobna także Stroną.

Mając na uwadze, że:

I. Administrator i Przetwarzający zawarł umowę z dnia ………………………….. w celu przeprowadzenia usługi migracji z systemu SOETO do SyriuszStd (dalej „Umowa Podstawowa”), w związku z wykonywaniem której Administrator powierzy Przetwarzającemu przetwarzanie Danych Osobowych w zakresie określonym niniejszą Umową (dalej „Umowa”).

II. Celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Przetwarzający wykonuje operacje przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora.

III. Strony zawierając Umowę dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych Osobowych, aby odpowiadały one postanowieniom Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej „RODO”) oraz Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 
2018 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

IV. Wyrażenie „Zbiór Danych” użyty w treści Umowy oznacza zbiór danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy w następujących systemach: SOETO, Syriusz Std.

Strony postanowiły zawrzeć niniejszą Umowę o następującej treści:

§ 1. Opis Przetwarzania
1. Przedmiot [Art. 28, ust. 3 RODO]. Na warunkach określonych Umową Administrator powierza Przetwarzającemu przetwarzanie (w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO) opisanych dalej w Umowie Danych Osobowych. Pod pojęciami „Dane Osobowe” lub „Dane” użytymi w niniejszej Umowie Strony rozumieją Dane Osobowe zdefiniowane w art. 4 pkt 1 RODO.

2. Czas [Art. 28, ust. 3 RODO]. Przetwarzanie będzie wykonywane w okresie obowiązywania Umowy Podstawowej, z uwzględnieniem pozostałych postanowień Umowy dotyczących obowiązków i uprawnień Stron przysługujących Stronom po rozwiązaniu Umowy. Przetwarzający zastrzega sobie jednak prawo do przetwarzania Danych Osobowych również po wygaśnięciu bądź rozwiązaniu Umowy, jeśli będą tego wymagały obowiązujące przepisy prawa.

3. Charakter i cel [Art. 28, ust. 3 RODO]. Charakter i cel przetwarzania wynikają z przedmiotu Umowy Podstawowej oraz zakresu i rodzaju zobowiązań Przetwarzającego wynikających z Umowy Podstawowej. W szczególności: 

a) celem przetwarzania jest realizacja Umowy Podstawowej,

b) charakter przetwarzania będzie polegał na dostępie Przetwarzającego do Danych Osobowych Administratora podczas przeprowadzania migracji systemu SOETO.
4. Rodzaj danych [Art. 28 ust. 3 RODO]. Rodzaje Danych Osobowych, kategorie osób, których Dane dotyczą oraz czynności przetwarzania jakie będą wykonywane na Danych Osobowych wskazane są w Załączniku nr 1 do Umowy. 
5. Zmiana załącznika. W przypadku konieczności zmiany zakresu Załącznika nr 1, Administrator przekazuje jego nową wersję do akceptacji Przetwarzającego. W przypadku braku sprzeciwu Przetwarzającego w terminie 7 dni roboczych, nowy Załącznik nr 1 uznaje się za zaakceptowany. Zmiana Załącznika nr 1 nie stanowi zmiany Umowy. 

6. Przetwarzający ma prawo zgłoszenia wątpliwości co do zasadności zmiany Załącznika nr 1 i wskazania ewentualnych negatywnych konsekwencji dla zapewnienia ciągłości przetwarzania Danych Osobowych. Administrator ma obowiązek weryfikacji wątpliwości Przetwarzającego pod rygorem utraty możliwości dochodzenia roszczeń przeciwko Przetwarzającemu w tym zakresie.

§ 2. Dalsze Przetwarzanie 
1. Dalsze Przetwarzanie [Art. 28 ust. 2 RODO]. Przetwarzający może powierzyć przetwarzanie Danych (dalej „Dalsze Przetwarzanie”) w drodze pisemnej umowy dalszego przetwarzania innemu przetwarzającemu (dalej „Dalszy Przetwarzający”), pod warunkiem uprzedniej akceptacji Dalszego Przetwarzającego przez Administratora lub braku sprzeciwu Administratora w terminie 7 dni roboczych od złożenia wniosku w postaci zaktualizowanego Załącznika nr 2 do Umowy („Lista Dalszych Przetwarzających”) przez Przetwarzającego. 

2. Lista Dalszych Przetwarzających. W przypadku konieczności zmiany Załącznika nr 2 Przetwarzający przekazuje jego nową wersję do akceptacji Administratora. Przy braku sprzeciwu Administratora w terminie 7 dni roboczych, nową Listę Dalszych Przetwarzających uznaje się przez niego za zaakceptowaną. Zmiana Załącznika nr 2 nie stanowi zmiany Umowy.

3. Transfer obowiązków [Art. 28, ust. 4 RODO]. Przetwarzający zobowiązuje się nałożyć co najmniej takie same obowiązki na Dalszego Przetwarzającego jakie nakłada na Przetwarzającego Umowa. 

§ 3. Obowiązki Przetwarzającego

1. Udokumentowane polecenie [Art. 28, ust. 3, lit. a RODO]. Niniejsza Umowa stanowi udokumentowane polecenie Administratora, o którym mowa w przywołanym artykule.

2. Nieprzetwarzanie poza EOG [Art. 28, ust. 3, lit. a RODO]. Przetwarzający oświadcza, że nie przekazuje Danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, tj. poza Europejski Obszar Gospodarczy (dalej „EOG”).

3. Poinformowanie o zamiarze przetwarzania poza EOG [Art.28, ust.3, lit. a RODO]. Jeżeli Przetwarzający ma zamiar lub obowiązek przekazywać Dane poza EOG, informuje o tym Administratora, w celu umożliwienia Administratorowi podjęcia decyzji i działań niezbędnych do zapewnienia zgodności przetwarzania z prawem.

4. Bezpieczeństwo [Art. 28, ust. 3, lit. c RODO]. Przetwarzający zapewnia ochronę Danych i podejmuje środki ochrony Danych, o których mowa w art. 32 RODO.

5. Dalsze Przetwarzanie [Art. 28, ust. 3, lit. d RODO]. Przetwarzający przestrzega warunków korzystania z usług Dalszego Przetwarzającego.

6. Współpraca przy realizacji praw jednostki [Art. 28, ust. 3, lit. e RODO]. Przetwarzający w miarę możliwości wspiera Administratora przy wykonywaniu przez Administratora obowiązków, o których mowa w rozdziale III RODO.

7. Wsparcie przy obowiązkach bezpieczeństwa [Art. 28, ust. 3, lit. f RODO]. Przetwarzający w miarę możliwości wspiera Administratora przy wykonywaniu przez niego obowiązków, o których mowa w art. 32-36 RODO.

8. Legalność poleceń [Art. 28, ust. 3, akapit 2 RODO]. Jeżeli Przetwarzający poweźmie wątpliwości co do zgodności z prawem wydanych przez Administratora poleceń lub instrukcji, Przetwarzający informuje Administratora o stwierdzonej wątpliwości. 

9. Minimalizacja [Art. 25, ust. 2 RODO].  Przetwarzający zobowiązuje się do ograniczenia dostępu do Danych Osobowych wyłącznie do osób, którym dostęp do Danych jest potrzebny dla realizacji Umowy.

10. RKCPD [Art. 30, ust. 2 RODO]. Przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia rejestru kategorii czynności przetwarzania Danych Osobowych zgodnego z RODO. Przetwarzający udostępnia na żądanie Administratora prowadzony na podstawie Umowy rejestr. 

11. Potwierdzenie kompetencji [Art. 39 lit. b RODO]. Przetwarzający zapewnia, aby osoby upoważnione do przetwarzania Danych otrzymały odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony Danych Osobowych. 

§ 4. Obowiązki Administratora 

1. Administrator zobowiązany jest współdziałać z Przetwarzającym w wykonaniu Umowy, udzielać Przetwarzającemu wyjaśnień w razie wątpliwości co do legalności poleceń Administratora, jak też wywiązywać się terminowo ze swoich szczegółowych obowiązków, które mogą być określone w niniejszej Umowie, w Umowie Podstawowej lub w innych udokumentowanych ustaleniach Stron. 

2. Administrator oświadcza, że przetwarza Dane Osobowe zgodnie z zasadami określonymi w art. 5 RODO.
§ 5. Bezpieczeństwo Danych

1. Bezpieczeństwo danych [Art. 32 RODO]. Uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia Administrator i Przetwarzający wdrażają odpowiednie środki techniczne i organizacyjne opisane w art. 32 RODO.

2. Strony niniejszym uzgadniają, że Dane Osobowe ze Zbiorów Danych, zostaną przekazane Przetwarzającemu do przetwarzania na zasadach uzgodnionych między Stronami z uwzględnieniem adekwatnego poziomu bezpieczeństwa, określonych w Załączniku nr 3 do niniejszej Umowy. 

§ 6. Powiadomienie o Naruszeniu Ochrony Danych 
1. Powiadomienie o naruszeniu [Art. 33 RODO]. Przetwarzający powiadamia Administratora o podejrzeniu naruszenia ochrony Danych nie później niż w 24 godziny od wykrycia potencjalnego naruszenia ochrony Danych. 

§ 7. Nadzór
1. Udzielenie informacji [Art. 28, ust. 3, lit. h RODO]. Przetwarzający udostępnia Administratorowi informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków, o których mowa w niniejszej Umowie oraz umożliwia Administratorowi lub upoważnionemu audytorowi przeprowadzanie audytu, w tym inspekcji. Administrator uprzedzi o planowej inspekcji lub audycie Przetwarzającego co najmniej 7 dni roboczych przed jej rozpoczęciem. Administrator nie będzie nadużywał prawa do kontroli. 
2. Administrator zobowiązuje się, że jako upoważniony audytor nie zostanie wyznaczony podmiot prowadzący pośrednio lub bezpośrednio działalność konkurencyjną w stosunku do działalności prowadzonej przez Przetwarzającego.
§ 8. Odpowiedzialność i Kary
1. Odpowiedzialność. [Art. 82, ust. 2 RODO]. Przetwarzający ponosi odpowiedzialność za szkody spowodowane swoim działaniem lub nienależytym wykonaniem obowiązków, które RODO nakłada bezpośrednio na Przetwarzającego w zakresie przetwarzania Danych Osobowych. 

2. Kary. Jeżeli w wyniku zawinionego niewłaściwego przetwarzania Danych Osobowych przez Przetwarzającego, Administrator zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowiązany do wypłaty odszkodowania, zadośćuczynienia lub zostanie ukarany grzywną, Przetwarzający zobowiązuje się zrekompensować Administratorowi poniesione przez niego udokumentowane straty z tego tytułu do wysokości prawomocnie zasądzonego odszkodowania, zadośćuczynienia lub grzywny, jednak łącznie nie więcej niż do wysokości wartości 100 000,00 zł. Zobowiązanie Przetwarzającego, 
o którym mowa powyżej, powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go, o każdym przypadku wystąpienia z roszczeniem wobec Administratora i jego podstawach prawnych 
i faktycznych, w terminie nie później niż 3 dni od dnia otrzymania takiego roszczenia, w celu umożliwienia Przetwarzającemu zajęcia stanowiska, odniesienia się do podstaw takiej odpowiedzialności i ewentualnego wstąpienia do sprawy na etapie sądowym. 
§ 9. Oświadczenie Stron

1. Administrator oświadcza, że jest uprawniony do przetwarzania Danych w zakresie w jakim powierzył je Przetwarzającemu.

2. Przetwarzający oświadcza, że w ramach prowadzonej działalności gospodarczej zajmuje się przetwarzaniem Danych Osobowych objętym Umową i Umową Podstawową oraz posiada odpowiednie środki techniczne i organizacyjne niezbędne do wykonania niniejszej Umowy. 

§ 10. Okres Obowiązywania Umowy 

1. Czas obowiązywania [Art. 28, ust. 3 RODO]. Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania Umowy Podstawowej. W celu uniknięcia wątpliwości, rozwiązanie Umowy Podstawowej skutkuje rozwiązaniem Umowy.

§ 11. Usunięcie Danych
1. Usunięcie Danych [Art. 28, ust. 3, lit. g RODO]. Z chwilą rozwiązania Umowy Przetwarzający nie ma prawa dalszego przetwarzania powierzonych Danych i jest zobowiązany do (według wyboru Administratora):

a) usunięcia Danych i usunięcia wszelkich istniejących kopii Danych, lub 

b) zwrotu Danych i usunięcia wszelkich istniejących kopii Danych, 

w terminie 14 dni, chyba, że Administrator postanowi inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują dalej przechowywanie Danych lub dalsze przetwarzanie Danych jest niezbędne do celów związanych z roszczeniami Stron. W przypadku braku decyzji Administratora w odniesieniu do liter a) i b) niniejszego ustępu Strony ustalają, że Przetwarzający usuwa Dane oraz wszystkie istniejące kopie Danych.

§ 12. Zobowiązanie Do Zachowania Poufności

1. Zachowanie poufności. Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich Danych Osobowych, informacji i materiałów przekazanych lub udostępnionych mu, lub o których wiedzę powziął w związku z realizacją Umowy, a także powstałych w wyniku jej wykonania informacji i materiałów w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiały są objęte tajemnicą nie mogą być bez uprzedniej zgody Administratora udostępniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani też ujawnione w inny sposób, chyba że w dniu ich ujawnienia były powszechnie znane albo muszą być ujawnione zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, orzeczeniem sądów lub upoważnionych organów państwowych.

2. Przetwarzający zapewnia, że osoby upoważnione do przetwarzania Danych Osobowych będą obowiązane zachować w tajemnicy te Dane Osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. 

3. Przetwarzający informuje, że osoby wskazane w treści Umowy Podstawowej lub niniejszej Umowy, jako personel Przetwarzającego (bez względu na formę zatrudnienia tych osób) nie wyraziły zgody na ujawnianie ich Danych Osobowych zawartych w Umowie Podstawowej i niniejszej Umowie. W związku z tym w przypadku żądania ujawnienia treści Umowy Podstawowej lub niniejszej Umowy w jakimkolwiek trybie, w tym w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1429), Dane Osobowe tych osób nie mogą być ujawniane i powinny być zanonimizowane. 

§ 13. Postanowienia Końcowe
1. Wejście w życie. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia.

2. Pierwszeństwo. W razie sprzeczności pomiędzy postanowieniami niniejszej Umowy a Umowy Podstawowej, pierwszeństwo mają postanowienia niniejszej Umowy. Oznacza to także, że kwestie dotyczące przetwarzania Danych Osobowych pomiędzy Administratorem, a Przetwarzającym należy regulować poprzez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu jej postanowień.

3. Zmiany Umowy. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Właściwość sądu. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów powstałych w związku z realizacją Umowy jest sąd właściwy dla siedziby Administratora.

5. Egzemplarze. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Administrator 




                                        Przetwarzający

…………………………………..
…………………………………
Załącznik nr 1

Rodzaj danych, kategorie osób, których dane dotyczą oraz czynności przetwarzania

1. Rodzaj Danych Osobowych będących przedmiotem przetwarzania, w ramach Umowy:
a) nazwisko i imiona,

b) imiona rodziców,

c) data urodzenia,

d) adres zamieszkania lub pobytu,

e) numer ewidencyjny PESEL,

f) zawód,

g) wykształcenie,

h) seria i numer dowodu osobistego,

i) okres pobierania zasiłku,

j) wypłacone świadczenia,

k) posiadanie gospodarstwa rolnego,

l) niepełnosprawność,

m) członkowie rodziny
n) …

Szczegółowy zakres powierzonych danych osobowych zgromadzonych w ramach Zbioru Danych został zawarty w dokumencie Struktura danych osobowych SyriuszStd. 

2. Kategorie osób, których Dane Osobowe będą przetwarzane, w ramach Umowy:
a) osoby bezrobotne, 

b) osoby poszukujące pracy, 

c) osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, 

d) cudzoziemcy,

e) użytkownicy systemu, 

f) pracownicy publicznych służb zatrudnienia
g) …
3. Czynności przetwarzania, które będą wykonywane na Danych Osobowych, w ramach Umowy:

Dane osobowe zawarte w Systemie Soeto będą migrowane (przeniesione) do systemu SyriuszStd 
Załącznik nr 2

Lista Dalszych Przetwarzających

Załącznik nr 3

Tryb i zasady przekazywania danych

1. W sytuacji, gdy w celu rozwiązania problemu zgłoszonego przez Administratora Przetwarzający stwierdzi konieczność przekazania Zbioru Danych, Przetwarzający zwraca się mailowo lub telefonicznie o przekazanie kopii Zbioru Danych.

a. Przekazanie Zbioru Danych przez Administratora odbywa się poprzez skopiowanie Zbioru Danych (skompresowanego i zabezpieczonego hasłem) na nośnik elektroniczny lub na dedykowany serwer FTP zapewniony przez Przetwarzającego. 

b. Przetwarzający przydziela Administratorowi login i hasło umożliwiające skopiowanie Zbioru Danych na serwer FTP. 

c. Administrator zabezpiecza Zbiór Danych za pomocą dedykowanej aplikacji umożliwiającej skompresowanie i szyfrowanie danych. Hasło do Zbioru Danych jest przekazywane Przetwarzającemu mailowo lub telefonicznie.

2. W sytuacji, gdy, w celu rozwiązania problemu istnieje konieczność sprawdzenia poprawności działania aplikacji Przetwarzający łączy się za pomocą zdalnej szyfrowanej aplikacji do stacji roboczej Administratora.

