Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie
P ul. Tadeusza Kodciuszki 15, 07-200 Wyszkéw
- http://wyszkow.praca.gov.pl, e-mail: wawy@praca.gov.pl
URZAD PRACY tel. (0-29) 742-61-66, fax 742-21-35

SRODKI NA PODJECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)

Blizsze informacje oraz druki do pobrania dostepne s3 na stronie:
http://wyszkow.praca.gov.pl => Dokumenty do pobrania => Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

Kontakt pod numerem tel. 29 742-61-66, 29 743-09-45 wew. 259, osobiscie w pokoju nr 1.

Ponizsza informacja zostata przygotowana w oparciu o nastepujace akty prawne:

ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004 r. (Dz. U. z 2018r., poz. 1265 z pdzn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U.z 2017 r., poz. 1380);

rozporzadzenie Komisji Europejskiej (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu WE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str. 5);

regulamin w sprawie przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wyszkowie.

I. PODSTAWOWE KRYTERIA PRZYZNAWANIA SRODKOW

Whiosek o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze byé przez Staroste uwzgledniony

w przypadku spetniania przez bezrobotnego nastepujacych warunkdw:

1.

posiada status osoby bezrobotnej (osoba zarejestrowana) i zostat dla niego ustalony profil pomocy pozwalajacy
na skorzystanie z tej formy aktywizacji;

. nie korzystat z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci

gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

. nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych

dzien ztozenia wniosku o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania ztozyt oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie odmowit bez uzasadnionej
przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie
z dnia 20 kwietnia o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a w/w ustawy, z wtasnej winy nie przerwat szkolenia,
stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w w/w ustawie,
po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inng forme pomocy okreslong
w w/w ustawie;

. nie byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwa przeciwko obrotowi

gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny lub ustawy z dnia 28.10.2002r.
o odpowiedzialnos$ci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

zrezygnowat z mozliwosci zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

nie ztozyt wniosku do innego Starosty o przyznanie $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub przyznanie jednorazowo srodkdw na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

. nie przekroczyt okreslonego putapu pomocy de minimis w okresie trzech lat przed ztozeniem wniosku;
. ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek.



Il. WNIOSEK O PRZYZNANIE BEZROBOTNEMU SRODKOW

Whiosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej okresla m.in. :

1. kwote wnioskowanego dofinansowania/nie wyzsza niz 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia/(20.000,00 zt.);

2. wktad wtasny (3.000,00 zt);

3. rodzaj dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, ktéra
bezrobotny zamierza podjgé wraz z symbolem podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska
Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD);

4. kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrddta ich finansowania;

5. szczegbétowa specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach wnioskowanych srodkéw przeznaczanych
w szczegdlnosci na zakup Srodkéw trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatéw, towardéw;

6. forme zabezpieczenia zwrotu $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

7. posiadane zadtuzenia wnioskodawcy.

Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga byé przeznaczone na: zakup nieruchomosci, zakup lub budowe lokalu
przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, udziaty w spétkach, zakup akgcji, obligacji, zakup licenciji,
koncesji, zakup paliwa, zakup pojazdu samochodowego (definicja pojazdu samochodowego zgodna z ustawg z dnia
20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym), wydatki na remont lokalu, leasing maszyn, urzadzen, kursy, szkolenia,
whiesienia kaucji, optaty administracyjno - rejestracyjne, eksploatacyjne (prad, woda, abonament, czynsz,
dzierzawa itp.), pokrycie kosztow transportu, przesytki zakupionych rzeczy, koszty ttumacza przysiegtego,
dokonywanie zakupdow od wspdtmatzonka i/lub od osdb pozostajgcych z bezrobotnym we wspdlnym gospodarstwie
domowym.

Whniosek o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej powinien by¢ ztozony na druku
Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie z odpowiednimi zatgcznikami, tj.: oswiadczenie bezrobotnego (druk
dostepny w Urzedzie); oswiadczenie wspdtmatzonka Whnioskodawcy (druk dostepny w Urzedzie); biznesplan
planowanej dziatalnosci gospodarczej (druk dostepny w Urzedzie); formularz informacji przedstawionych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis (druk dostepny w Urzedzie); dokumenty dotyczace wybranej formy
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw — poreczycieli; dokumenty potwierdzajgce prawo do lokalu.

Dodatkowo do wniosku bezrobotny dotgcza: dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, umiejetnosci;
potwierdzenie posiadania numeru rachunku bankowego (w przypadku nie posiadania rachunku, po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku zaistnieje koniecznos¢ jego otwarcia); przedwstepne umowy, oswiadczenia o wspodtpracy;
dokument o rozdzielnosci majatkowej (jezeli dotyczy).

O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku Wnioskodawca powiadamiany jest pisemnie w terminie
do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia (tj. negatywnego rozpatrzenia)
whniosku Dyrektor Urzedu podaje przyczyne odmowy, od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie stuzy
Whnioskodawcy odwotanie. Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.



IIl. UMOWA O PRZYZNANIE BEZROBOTNEMU SRODKOW

Przyznanie bezrobotnemu srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy

zawartej pomiedzy Starostg (w imieniu ktérego na podstawie udzielonego upowaznienia wystepuje Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy) z bezrobotnym na pismie pod rygorem niewaznosci i po spetnieniu przez bezrobotnego

warunkéw w niej okreslonych. Umowa moze zosta¢ zawarta wytgcznie za pisemng zgodg wspdtmatzonka

Whioskodawcy (nie dotyczy rozdzielnosci majgtkowej).

Umowa o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera w szczegdélnosci zobowigzanie
bezrobotnego do:

1.

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego;

. wydatkowania zgodnie z wnioskiem i ztozenia rozliczenia (wraz z fakturami i rachunkami) otrzymanych srodkow,

w okresie od dnia zawarcia umowy do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

. dokonania wpisu do ewidencji w ciggu 3 dni od dnia podpisania umowy oraz rozpoczecia dziatalnosci

gospodarczej w ciggu 4 tygodni od dnia podpisania umowy;

. zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty (w imieniu ktérego na podstawie udzielonego

upowaznienia wystepuje Dyrektor PUP), przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od

dnia otrzymania, w przypadku:

a. wykorzystania otrzymanych srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,

b. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy; do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

c. podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d. ztozenia niezgodnych z prawda oswiadczen, zaswiadczen lub informacji bedgcych zatgcznikami wniosku,

e. naruszenia innych warunkéw umowy;

. zwrotu réwnowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug

podatku od zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w terminie nie pdzniej niz do
dnia wskazanego w oswiadczeniu przedstawionym w momencie rozliczenia.

W trakcie trwania umowy upowaznieni przez Dyrektora pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie
przeprowadzajg wizyty monitorujgco — sprawdzajgce weryfikujace prawidtowosé wykorzystania przyznanych
srodkow.

IV. FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU SRODKOW

Dopuszczalne formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw to:
1) poreczenie;

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

3) gwarancja bankowa;

4) zastaw na prawach lub rzeczach;

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

1) Preferowang forma zabezpieczenia jest: poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez

dwdch poreczycieli uzyskujacych dochéd na poziomie po co najmniej 2.500,00 zt. brutto miesiecznie
po pomniejszeniu 0 miesieczne zobowigzania finansowe (jezeli takie posiada).

Poreczycielem moze by¢:

a) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg: zaswiadczenie o wynagrodzeniu poreczyciela

z zaktadu pracy oraz oswiadczenie poreczyciela (ze wspdtmatzonkiem jesli pozostaje w zwigzku matzenskim
i nie posiada rozdzielnosci majgtkowej, w przypadku posiadania rozdzielnosci majgtkowej kserokopie aktu
o rozdzielnosci majgtkowej);



b) osoba fizyczna otrzymujgca dochdéd z tytutu nabycia prawa do renty/emerytury: dokumenty potwierdzajgce

prawo do renty/emerytury (kopia decyzji lub zaswiadczenie z ZUS) oraz oswiadczenie poreczyciela
(ze wspoétmatzonkiem jesli pozostaje w zwigzku matzenskim i nie posiada rozdzielnosci majgtkowej,
w przypadku posiadania rozdzielnosci majagtkowej kserokopie aktu o rozdzielnosci majatkowej);

c) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$é gospodarczg: oswiadczenie o uzyskanych dochodach, kopia

dowoddéw wptat do US na podatek dochodowy za ostatnie 3 miesigce br., kopia rozliczenia rocznego (dotyczy
ostatniego roku kalendarzowego) lub inny dokument potwierdzajgcy uzyskany dochdd oraz oswiadczenie
poreczyciela (ze wspotmatzonkiem jesli pozostaje w zwigzku matzenskim i nie posiada rozdzielnosci
majatkowej, w przypadku posiadania rozdzielnosci majgtkowej kserokopie aktu o rozdzielnosci majatkowej).
Poreczycielem nie moze by¢ osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg — rozliczajaca sie z podatku

dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych.

Poreczycielem nie moze by¢:

a) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy (dotacje i refundacje w urzedzie) lub osoba
korzystajgca z tych srodkédw — do chwili wygasniecia zawartej umowy;
b) wspdtmatzonkowie tacznie, nie posiadajacy rozdzielnosci majgtkowej;

2) Poreczyciel wekslowy powinien wykazac¢ sredni miesieczny dochéd brutto za ostatnie trzy miesigce w wysokosci
5.000,00 brutto. Ponadto poreczyciel wekslowy musi spetni¢ pozostate warunki jak w poreczeniu.

3) Kwota gwarantowana przez bank powinna wynosi¢ 30.000,00 zt. a termin, na ktéry zostanie ustanowiona musi
wynosi¢ minimum 2 lata liczac od dnia podpisania umowy. Po podpisaniu umowy o $rodki bezrobotny,
zobowigzany bedzie dostarczyé dokumentacje z banku potwierdzajgca udzielong przez bank gwarancje.

4) Wartos¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu powinna przekracza¢ o 100 % kwote otrzymang,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia.
W przypadku rzeczy ruchomych ich wartosé liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérej
bezrobotny dokona na wtasny koszt. (W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez
Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji i dokumentow
dotyczacych praw lub rzeczy, ktére miatyby by¢ przedmiotem zastawu.)

5) Kwota zablokowanych przez bank srodkéw winna zagwarantowac 30.000,00 zt. a termin na ktdry zostang one
zablokowane wynosi minimum 2 lata liczagc od dnia podpisania umowy. Po podpisaniu umowy o Srodki
bezrobotny, zobowigzany bedzie dostarczyé dokumentacje z banku potwierdzajgcg dokonanie blokady wraz z
petnomocnictwem dla Starosty do dysponowania sSrodkami zgromadzonymi na rachunku bankowym.

6) Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuinika nalezy sporzadzi¢ i dostarczy¢é do urzedu
w terminie wskazanym w umowie w sprawie przyznania srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, a kwota
podlegajgca egzekucji z aktu powinna by¢ podwyzszona o 100 % kwoty otrzymanej. (W przypadku wyboru tej
formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od przedstawionych przez
Whioskodawce informacji i dokumentéw dotyczgcych majgtku ruchomego i nieruchomego, z ktérego moze on
poddac sie egzekucji.)

W szczegdlnych przypadkach Dyrektor Urzedu moze zazgdac¢ dodatkowych dokumentow.
Rozstrzygniecia w sprawach spornych (budzacych watpliwosci) podejmuje w indywidualnych przypadkach
Dyrektor PUP.

Bezrobotny, ktory otrzyma jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowiqzany jest do
prowadzenia tej dziatalnosci przez okres, co najmniej 12 miesiecy liczgc od dnia jej rozpoczecia wskazanego we
wpisie do CEIDG w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow tj. prowadzic¢
dziatalnos¢ zarobkowg w sposob zorganizowany i ciggfy.

Przyznane bezrobotnemu srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktorych mowa w ustawie
o promocgji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r. (Dz. U. z 2018r., poz. 1265
zZ pozn. zm.), stanowiqg pomoc de minimis.




