Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania
zawodowe:

Dodatkowe

Urzednik do spraw udzielania pozwoleh na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej

335404

Obstuguje interesantéw i udziela informacji na temat warunkow
uzyskania pozwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;
przyjmuje wnioski i wymagane dokumenty od starajgcych sie o
udzielenie pozwolenia na prowadzenie dziatalnosSci gospodarczej;
dokonuje analizy wnioskéw i dokumentéw pod wzgledem formalnym;
dokonuje wiasciwych zmian i aktualizacji wnioskéw; wydaje pozwolenia
na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.

przyjmowanie interesantéw i udzielanie informacji na temat
warunkéw uzyskania pozwolenia na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej;

przyjmowanie wnioskéw oraz dokumentéw koniecznych do
udzielenia pozwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;
sprawdzanie zgodnosci wysokosci wniesionych optat skarbowych
Z wymaganymi przepisami;

ocenianie ztozonych dokumentéw pod katem wymogoéw
formalnych i ich zgodnosci z przepisami o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej

i przepisami regulujacymi wykonywanie dziatalnosci
koncesjonowanej oraz potwierdzenie danych we wniosku z
oryginalnymi dokumentami potwierdzajacymi tozsamos¢
starajgcego sie o udzielenie pozwolenia na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej;

wydawanie wezwan do uzupetnienia wniosku o udzielanie
pozwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w przypadku
stwierdzenia uchybieh w dokumentach, przyjmowanie i
rozpatrywanie korekt do ztozonych wnioskdéw;

przygotowywanie projektu decyzji w sprawie udzielenia
pozwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j;
wydawanie lub przesytanie wnioskodawcy pozwolenia na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej lub przekazywanie
wnioskodawcy decyzji odmownej na udzielenie pozwolenia na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

przyjmowanie i rozpatrywanie odwotan, skarg i wnioskéw
klientow;

dokonywanie wtasciwych zmian i aktualizacji pozwolen na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

obstugiwanie komputerowych systemoéw rejestracji wnioskow i
ewidencji pozwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;
przestrzeganie zasad etyki, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
stosowanie przepisdw prawa o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej prawa gospodarczego, ochrony przeciwpozarowej
oraz ochrony srodowiska.

budowanie pozytywnego wizerunku urzedu na zewnatrz;



zadania

zawodowe: « rozwoj kompetencji wiasnych.



