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Zadania
zawodowe:

Operator wprowadzania danych
413201

Wykonuje prace zwigzane z wprowadzaniem, przetwarzaniem,
przechowywaniem i wyprowadzaniem informacji cyfrowych lub
analogowych, na og6t elektronicznie, z wykorzystaniem urzadzeh do
przygotowywania maszynowych nosnikéw danych, maszyn analitycznych,
komputeréw oraz urzgdzeh przekazywania danych na odlegtos¢; instaluje
oraz uruchamia nowe maszyny i urzgdzenia na stanowiskach pracy, a
takze kontroluje stan techniczny uzytkowanych maszyn i urzadzen wraz z
wykonywaniem prostych czynnosci typu: czyszczenie i konserwacje.

obstugiwanie (uzytkowanie) maszyn i urzadzen stuzacych do
przetwarzania informacji, takich jak zespoty komputerowe, oraz urzadzen
do przygotowywania maszynowych nosnikéw danych (tabulatory,
kalkulatory, reproduktory, sortery);

instalowanie, uruchamianie oraz sprawdzanie poprawnosci dziatania
nowych jednostek i zespotéw stuzacych do przetwarzania danych na
wydzielonych stanowiskach pracy;

podtgczanie do jednostki centralnej urzadzeh zewnetrznych: urzadzenh
wejscia, wyjscia, wejscia-wyjscia, tj. pulpitdw operatorskich, monitoréw,
drukarek, ploteréw, czytnikow znakéw graficznych itp.;

postugiwanie sie podstawowym oprogramowaniem uzytkowym, stuzagcym
do wprowadzania, przetwarzania i wyprowadzania informacji, oraz
oprogramowaniem operacyjnym i systemowym;

wprowadzanie i przetwarzanie informacji w zbiorach tekstowych,
liczbowych itp., typu: baza danych, arkusz kalkulacyjny, edytor tekstu;
wyprowadzanie informacji (danych) na urzadzeniach typu: drukarki,
plotery, dziurkarki kart i taSm oraz obstuga operatorska tych urzadzen;
zabezpieczanie przed uszkodzeniem i przechowywanie nosnikéw danych
(dyskietki, tasmy magnetyczne, dyski optyczne, karty i tasmy
perforowane);

archiwizowanie duzych zbioréw danych na tasmie magnetycznej lub
dyskach w celu zabezpieczenia ich przed utratg;

opisywanie nosnikdw danych, zaktadanie kartotek oraz ich katalogowanie;
czyszczenie i konserwacja: pulpitéw operatorskich, klawiatury komputera,
monitora, skanera i innych;

po uzyskaniu odpowiedniego przeszkolenia moze pracowac na
stanowiskach pracy wspomaganych komputerowo, zwigzanych z
przemystowgq rejestracjg danych czy ich przetwarzaniem.



